Zakladni skola a Materska skola, Osecna, okres Liberec,

prispévkova organizace

VNITRNi RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: R/362/2025
Spisovy znak 1.2.1.2
Skartacni znak A 10

Vypracoval Bc. Jana Z&abrodska, vedouci vychovatelka SD
Schvalil Mgr. Tomas Johanovsky

Na provozni poradé projednano dne 28.8.2025

Smérnice nabyva platnosti dne 1.9. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti dne 1.9.2025

Smérnice zrusuje smérnici

Ze dne 30. 8. 2018, C. j.: R/232/2018

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy§8im odborném

a jiném vzdé&lavani (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ ZS a MS Oseéna pro
Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici. Vnitini fad Skolni druziny je k dispozici na chodbé Skoly

a na webovych strankach Skoly. Zakonni zastupci svym podpisem na pfihlaskach do skolni druziny potvrzuiji,
Ze se s vnitfnim fadem $kolni druZiny seznamili. Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou

€.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

- Ugastniky $kolni druZiny jsou Zaci prvniho stupné zakladni §koly.
- Skolni druzina ma tfi oddéleni s celkovou kapacitou 100 Zaka.
- Rozvrh denniho provozu a rozvrh Cinnosti Skolni druziny schvaluje feditel Skoly.
-V ramci zajmového vzdélavani se v souladu se Skolnim vzdélavacim programem uskutecriuje pravidelna
zajmova, vychovna, vychovna, rekreacni nebo vzdélavaci ¢innost vcetné moznosti pfipravy
na vyucovani.
- Druzina umoznuje ucastnikim pfihlaSenym k pravidelné denni dochazce zejména odpocinkové innosti.
- Provoz a rezim Skolni druziny je dan Skolnim vzdélavacim programem Skolni druziny.
- Provozni doba skolni druziny je rano od 6:00 hod. do 8.00 hod. a dale od skonCeni vyu€ovani
11.40 do 16:00 hod. v budové zakladni Skoly.



Rano po pfichodu do budovy Skoly, se Zaci nezdrzuji v Satnach, ale po pfezuti ihned odchazeji do Skolni
druziny. Po skon€eni ranni ¢innosti Skolni druziny odchazi Zzaci samostatné do tfid. Denné je vedena
ranni dochazka zaku.

Po skon&eni vyugovani (dle rozvrhu hodin) pfeda ugitelka vychovatelce zaky SD s informaci o poétu
pritomnych a jména nepfitomnych zaka. V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky pini ucitel funkci
pedagogického dohledu nad Zaky Skolni druziny do pfichodu vychovatelky.

Na obéd jdou zaci Skolni druziny v doprovodu pedagogického pracovnika. Po dobu obé&da vychovatelka
vede Zaky k dodrzovani hygieny pfed jidlem, zajisti ukdznény nastup a odchod celého oddéleni do
jidelny. Vychovatelky jsou se Zaky v jidelné a kontroluji dodrzovani kultury stolovani. Z jidelny Z&ci
odchazi do $kolni druziny samostatné. Odhlaseni obédu v pfipadé nepfitomnosti Zaka ve skolni druziné
zajistuji zakonni zastupci. Pitny rezim si zaci zajistuji individualng, nebo mohou vyuzit napojovy automat,
ktery je na chodbé pfed jidelnou.

Z druziny zak mlze odchazet po obédé do 13:45 a po 14:45 hod. z dlivodu planovanych odpolednich
aktivit (napf. pobyt v pfirodé, vychazky, planovana €innost v druziné apod.).

V 15.00 hodin se oddé&leni SD spojuji. Zaky SD v 15.00 hodin ,pfeda“ vychovatelka druhé vychovatelce
s informacemi o poc¢tu a odchodu zaku.

PFi ¢innosti mimo areal $koly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpeénost a ochranu zakl pfipadnout
vice nez 25 zaku. Vyjimku poskytuje feditel Skoly v pfipadé potfeby na kazdou akci zvlast na zakladé
zadosti vedouci vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zaji$téni bezped&nosti zakd a konkrétnim
podminkam akce. P¥i pfechazeni zaka na mista zajmového vzdélavani i jinych akci mimo budovu Skoly
se zaci fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici vychovatelka zaky zvlast pouci o bezpecnosti. O pouceni je vytvofen zapis do tfidni knihy.
Pro vychovatelku je zavazny odchod zaka uvedeny v dochazkovém listu. Zmény je nutné v€as vzdy

pisemné oznamit. Omluvenku zasilaji rodi¢e na oficialni email vychovatelek: druzina@zsosecna.cz.

Pokud potiebuje zakonny zastupce zaka omluvit (uvolnit jinak, nez je ¢as v dochazkovém listu), je
povinen omluvenku zaslat do 8.00 hod. toho dne, nebo si zaka vyzvedne osobné. V pripadé
naléhavého uvolnéni zaky z druziny je ve vyjimeéném piipadné mozné telefonicky kontaktovat
vychovatelku a nasledné potvrdit tuto informaci na oficialnim emailu vychovatelek.
Ze skolni druZiny si pfebiraji zakonni zastupci Zaky osobné. Mohou uvést i dalSi osoby opravnéné k
vyzvednuti nebo mohou pisemné pozadat, aby zak odchazel ze SD sam v uréenou hodinu.
Pro komunikaci s vychovatelkou pouzivaji videotelefon v zadvefi vchodu do Saten, kde vyckaji pfichodu
ditéte. Rodi¢e, popfipadé jini navstévnici do prostori Skoly ani Skolni druziny nevstupuiji.
Jestlize zakonny zastupce, resp. jina povéfena osoba, Zaka nevyzvedne do konce provozni doby Skolni
druziny (do 16.00hod), pak vychovatelka Skolni druziny postupné kontaktuje

a) zakonné zastupce uc€astnika skolni druziny, pfipadné jiné osoby povéfené k vyzvedavani

Ucastnika Skolni druziny,

b) pracovnika OSPOD,

c) Policii CR.
Skolni druzina vyuziva prostory $koly, $kolniho hfist&, pogitadové udebny, auly, t&locviény.
Zaci si odkladaiji aktovky a odévy v $atné, dodrzuji pravidla hygieny a slusného chovani.

Setfi zafizeni $kolni druziny. Za pfinesené hracky a mobilni telefony, které budou po$kozeny nebo
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ztraceny, vychovatelka nezodpovida.

- Pdsobenim na Zaky zajistuje zajmové vzdélavani ve Skolni druzing, pfipadné nad Zaky vykonava dohled
vychovatelka 8kolni druziny. Ve8keré pfipominky k praci 8kolni druziny vyfizuje vedouci vychovatelka
nebo feditel Skoly.

- S timto vnitfnim fadem SD jsou zakonni zastupci i Zaci seznameni a zakonny zastupce svym podpisem
souhlasi s jeho seznamenim a dodrzovanim. Vnitini fad je k dispozici na chodbé u Skolni druziny a na

webovych strankach Skoly. (zsosecna.cz)

3. Prihlasovani a odhlasovani uc¢astnika

- Pfijeti zdka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly, jehoz rozhodnuti je koneéné.

- Zaka prihladuje zakonny zastupce ptedanim fadné vyplnéné piihlasky s uvedenym rozsahem
dochazky a zplisobu odchodu ze $kolni druziny. Casy uvedené v dochazce se daiji upravit po dohodé
s vychovatelkou v pribéhu celého skolniho roku. Pfihlaska i dochazka pfihlasenych zakul je povinna.

- Odchylky od udaju vypInénych v pfihlasce je nutno pfedem pisemné oznamit vychovatelce na oficialni

email vychovatelek: druzina@zsosecna.cz. Zaka je mozné odhlasit kdykoliv b&hem roku (pisemna Zadost

rodi€u — viz dokumenty).
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4. Podminky pfijimani zaka do Skolni druziny

Do skolni druziny jsou pfihlaseni k pravidelné denni dochazce Zaci 1. - 5. tfidy. Kapacita druziny je
100 zakl. Prednostné jsou pfijimani zaci z nizSich ro¢nik(. Upfednostnéni budou mladsi zaci.

Pokud se stav nenaplini, nabizime volna mista star§im zakiim do navySeni kapacity.

5. Chovani zaku

- Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddé&leni §kolni druziny.

- ZAci se Fidi pokyny vychovatelky kolni druziny a vnitfnim fadem $kolni druziny.

- Osobni véci ma kazdy zak oznaceny, ztratu & zaménu hlasi zak nebo zakonny zastupce ihned
vychovatelce.

- K zafizeni $kolni druZiny se Zaci chovaji ohleduplné a $etrné. Umysliné poskozeni nebo znigeni vybaveni

nahradi nebo opravi rodice.

Zaka je mozné z dochazky do SD vylougit v pfipadé neadekvatniho chovani, ohroZujiciho zdravi
spoluzaku, pfi nerespektovani vnitiniho fadu Skolni druziny ¢i opakovaném svévolném opusténi Skolni
druziny. O podmine&ném nebo Uplném vyloudeni Zaka ze SD rozhoduje Feditel Skoly. Zakonny zastupce

bude informovan pisemné s patficnym zdlvodnénim v ramci spravniho fizeni.
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6. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

Bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi ¢innostech zajistuje vychovatelka metodicky spravnym postupem
a planovitym vybérem cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

Zak je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ginnostech ve $kolni druzing, ta jsou pak
zapsana do knihy uraza.

Pfi urazu zaka vychovatelka zvazi situaci a zajisti oSetfeni, zavola zakonného zastupce, pfipadné
Iékafskou pomoc.

Zakonny zastupce je povinen pisemné informovat vychovatelku o zdravotnim stavu Zaka, pfipadné jeho
Zméneé.

Bé&hem provozu Skolni druziny nevstupuji zakonni zastupci, popfipadé dalsi osoby, z hygienickych a
bezpecnostnich dvodd do prostor Skolni druziny. Individualni pohovory budou probihat na zakladé
osobni domluvy.

VsSichni Zaci navstévujici Skolni druzinu, musi byt pouéeny o zasadach bezpecénosti, které musi
dodrzovat.

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ginnost vyuziva
odborné ucebny, Fidi se pfislusnymi fady této ucebny.

Pfihlageni Zaci do SD jsou poudeni o BOZ a seznameny s vnitfnim fadem $kolni druZiny a zaznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Zaci zapsani do $kolni druziny dodrzuji pravidla bezpeénosti, chrani zdravi své i ostatnich.

7. Podrobnosti k vykonu prav zaka — uc¢astnikd skolni druziny

Zak ma pravo:

Na zajmové vzdélani, vychovu, které odpovidaji vzdélavacimu cili Skolni druziny a sméfuji k rozvoji jeho
osobnosti, a to véetné vybéru krouzkd Skolni druziny.

Na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a pfed socialné patologickymi jevy.

Na ochranu pfed vSemi formami sexualniho zneuzivani a pfed kontaktem s narkotiky a psychotropnimi
latkami.

Na informace o pribéhu zajmového vzdélavani, vyjadifovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zalezitosti jejich zajmového vzdélavani; jejich vyjadfenim je vénovana pozornost
odpovidajici jeho vé&ku a stupni vyvoje.

Na poradenskou pomoc skoly.

Povinnosti zaku:

Zak je povinen fadné dochéazet do $kolni druziny.

Zak je povinen dodrZovat vnitini Fad Skolni druziny, provozni fady uéeben nebo venkovnich prostor, ve
kterych probiha zajmove vzdélavani.

Zak je povinen dodrzovat pravidla bezpeénosti a ochrany zdravi, poZarni prevence.

Zak je povinen se chovat ke véem zaméstnanciim $koly slusné.



- Z&k je povinen plnit pokyny vychovatell kolni druziny a v8ech zaméstnancu $koly, které sméfuji
k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

- Zak je povinen plnit pokyny vychovatel(l $kolni druZiny spojené se zajmovym vzdé&lavani, které jsou
vydaneé v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitfnim fadem. Své chovani a jednani ve Skolni druziné a na
akcich poradanych SD usmérfiovat tak, aby nesnizovali ddstojnost svou, svych spoluzaki, zaméstnanc
Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.

-V pfipadé, Zze zakonny zastupce dovoli nosit Zakovi do $koly mobil, musi byt v dobé &innosti vypnuty. Za
pfipadnou ztratu Skola neodpovida.

- Osobni véci zak odklada do své osobni skfifky, kterou fadné uzamyka. V pfipadé ztraty osobni véci zak
tuto skute€nost neprodlené hlasi vychovatelce. V pfipadé, ze Zak nalezne cizi véc, odevzda ji
vychovatelce.

- Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné&, udrZzovat své misto i ostatni prostory Skolni druziny v Cistoté
a pofadku, chranit majetek pfed poSkozenim.

- Prezouvat se a prezUvky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi. Pfi pohybovych €innostech
zak nesmi nosit obleceni, obuv, Sperky ani jiné pfedméty, které mohou byt pfi¢inou Urazu.

- Béhem vychazky a pobytu venku maiji Zaci své obleceni a aktovky uloZzené v uzamc&ené skfince. Cenné
véci si berou s sebou nebo si je mohou ponechat v uzamdcené skfifice, popfipadé si je ulozit
k vychovatelce. Za mobilni telefony a pfinesené hracky SD nerugi. Oble&eni by méli mit zaci podepsané.

Zak je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyuéujiciho. P¥i

zavazném a opakovaném porusovani vnitfniho fradu skolni druziny, maze byt rozhodnutim reditele

Skoly zak ze SD vylouéen.

Zaci nesméji:

- Nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

- Zak nesmi nosit do $kolni druziny véci, které nemaji vztah k zajmovému vzdélavani; véci nebezpeéné pro
zivot a zdravi (napf. vybusniny, zbrané a chemikalie); literaturu a jiné nosice s tematikou podporujic
rasismus, nasili, nacismus, faSismus a pornografii. Je zakazano propagovat, nosit, drzet, distribuovat
a uzivat navykové a omamné latky ve Skolni druziné.

- Z&kim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebidi, vypinadi a elektrickym vedenim bez dohledu
vychovatele.

- Z bezpecnostnich divodl se zak(im zakazuje otevirani oken a sezeni na okennich parapetech.

- Pofizovat nahravky (video, audio, foto).

- Pfed ukonéenim pobytu ve Skolni druziné z bezpecnostnich diivodl opoustét Skolu a Skolni areal bez
védomi vychovatelky SD.

- Zak nesmi ublizovat, ohroZovat nebo zastragovat jiné zaky, nejsou pFipustné zadné projevy Sikany
(v€etné kybersikany).

- Pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému zakovi ¢i vaci
pracovnikum Skoly se vzdy povaZzuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem
a Zak bude za toto provinéni ze SD vylouden.

-V prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s ginnosti SD Zaci nesméji poZivat alkoholické



napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §ifit, propagovat a uzivat omamné psychotropni latky.
Zak se nesmi dostavit do $kolni druziny nebo na akci poradanou $kolni druzinou pod vlivem alkoholu
nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusenim vnitiiho fadu skolni
druziny a 2ak bude za toto provinéni ze SD vylougen.

Jestlize zak hrubym zplisobem porusuje vnitini fad SD nebo nebude uhrazen pFispévek za SD, bude

se zakonnymi zastupci zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkd,

bude Zakovi ukon¢ena dochazka do Skolni druziny.

8. Podrobnosti k vykonu prav zakonnych zastupcu nezletilych zakl — Gu€astniki Skolni

druziny

Zakonni zastupci zakt maji pravo:

Na informace o prabéhu zajmového vzdélavani nezletilého zaka u vychovatell a poradenskou pomoc
Skoly.

Vyjadfovat se ke v8em rozhodnutim a skuteénostem tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani

Zaka.

Zakonni zastupci zaku jsou povinni:

Zajistit, aby zak dochazel fadné do Skolni druziny.

V dochazkovém listu zakonny zastupce stanovi dobu pobytu zaka ve Skolni druziné.

Na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového
vzdélavani zaka.

Oznamit vychovatelkdam ve Skolni druziné (druzina@zsosecna.cz) Udaje evidované ve Skolni matrice,
neprodlené informovat Skolu o jejich zméné a o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na pribéh zajmového vzdélavani.

Informovat Skolni druzinu o zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych skuteénostech, které by
mohly mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani.

Hradit Uplatu za $kolni druZinu ve stanovenych terminech. Uplatu jsou zakonni zastupci povinni uhradit

do 15. dne v mésici.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci ve $kolni druziné

Zaméstnanci Skolni druziny, u€astnici Skolni druZiny a jejich zakonni zastupci se k sobé navzajem chovaji

slusné, podle pravidel dobrych mravu.

Ry

a) Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku, jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Zci jsou prokazatelng poudeni o pravidlech bezpeé&nosti a ochrany zdravi ve $kolni druziné a pred
kaZdou akci konanou mimo, kde pravnicka osoba vykonava €innost Skolni druziny. Kromé pouceni o

pravidlech bezpec&nosti a ochrany zdravi je bezpe€nost a ochrana zdravi Zaku je zajisténa formou



pedagogického dohledu a pfi ¢innostech, které to vyZaduji, poskytnutim a pouzitim osobnich ochrannych
prostfedkd.

Zaci hlasi uraz, ke kterému doslo ve $kolni druzing, neprodlené vychovateli. Ochrana pred socialné
patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili je zakomponovana do vychovné a

vzdélavaci €innosti Skolni druziny.

b) Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny ze strany zaki — u€astnikt Skolni druziny

Zak je povinen $etfit a udrzovat majetek $kolni druziny v poradku. Chova se tak, aby zamezil jeho
posSkozeni a ztraté.

Byla-li Skoda na majetku zplsobena umysiné ¢i z nedbalosti, je zak povinen vznik Skody okamzité
nahlasit a Skodu nahradit v ¢astce predepsané Skolou.

Mistnost 8kolni druziny i své misto udrzovat v Cistoté a pofadku.
9. Uplata za zajmové vzdélavani, splatnost Uplaty za zajmové vzdélavani

- Vysi aplaty stanovuje zfizovatel $koly. Reditel zvefejni mésiéni vysi Gplaty za zajmové vzdélavani ve
Skolni druziné (dale jen ,uplata“) na obdobi od 1. 9. do 30. 6. Skolniho roku a zvefejni ji na
pfistupném misté ve Skolni druziné a zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup nejpozdéji 30. ¢ervna
pfedchazejiciho Skolniho roku.

-V pfipadé pfijeti ucastnika Skolni druziny k zajmovému vzdélavani v pribéhu uvedeného obdobi
oznami feditel stanovenou vysi Uplaty zakonnému zastupci pfi pfijeti u€astnika Skolni druziny.

Uplatu jsou zakonni zastupci povinni uhradit do 15. dne v daném mésici.

Vysi uplaty maze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) uCastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné

nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) u€astnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci podle zakona o

socialnich sluzbach, nebo

c) ucCastnik svéfeny do péstounské pé€e ma narok na pfispévek na uhradu potfeb ditéte podle

zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu delSi nez 5 dnd,

Uplata se ucastnikovi pomeérné snizi.



10.Ramcovy rezim dne SD

6.00 — 8.00 - pfichod do SD, klidova &innost, télocviéna, stolni hry, odchod do tfid
11.40 (12.35) — 13.45 - konec dopoledniho vyu€ovani
- obéd, hygiena
- odpocinkové cCinnosti (hromadné nebo jiné aktivity dle individualniho pfani)
- télocvi¢na, Skolni hristé
- vytvarna ¢innost
- skupinové hry
- odchody zaku
13.45 - 15.00 - pobyt venku, vychazka
- vytvarna ¢€innost
- skupinové hry
- vyzvednuti zaku z odpoledniho vyucovani
- odchody zaku
15.00 — 16.00 - spojeni oddéleni
- relaxacni ¢innost
- individualni odpocinkové &innosti
- stolni hry, stavebnicova €innost

- svacina, odchody zaki
Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani pfihlizi k po€asi, muze pfihlédnout i k zajmu zaka v oddéleni. Vzdy

v8ak pfedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich

vzdélavacich planu.

V Osec¢né dne 28.srpna 2025 Mgr.Tomas Johanovsky



