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1.  Úvodní ustanovení a legislativní rámec 

Program poradenských služeb mateřské školy je zpracován v souladu s vyhláškou č. 72/2005 Sb., 

o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, ve znění 

pozdějších předpisů, a vyhláškou č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími 

potřebami a žáků nadaných, v platném znění. Poradenské služby jsou v mateřské škole 

poskytovány dětem, jejich zákonným zástupcům a pedagogickým pracovníkům bezplatně. Rozsah 

činností je stanoven uvedenými vyhláškami a pedagogičtí pracovníci, kteří se na poskytování 

služeb podílejí, jsou určeni vnitřním předpisem ředitele školy po projednání v pedagogické radě.  

Mateřská škola v souladu s vyhláškou č. 72/2005 Sb. zpracovává a uskutečňuje program 

poradenských služeb ve škole, zahrnující popis a vymezení rozsahu činností pedagogických 

pracovníků, kteří v mateřské škole poskytují poradenské služby postupem podle § 120a odst. 2 

zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona.  

2. Cíle poradenských služeb v MŠ a pravidla pro jejich 

poskytování 

Poradenské služby jsou poskytovány v rozsahu odpovídajícím počtu a vzdělávacím potřebám 

dětí mateřské školy, zaměřené zejména na: 

• identifikaci a podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných či 

mimořádně nadaných; 

• podporu dětí s potenciálním rizikem školní neúspěšnosti; 

• podporu rozvoje řeči a logopedickou prevenci v předškolním věku; 

• včasné vyhledávání dětí s adaptačními potížemi a podporu jejich socializace; 

• posuzování školní zralosti dětí a poradenství spojené s přechodem na základní školu; 

• podporu dětí s výraznými deficity v osvojování výsledků učení v oblasti klíčových 

osobnostních a sociálních kompetencí; 

• realizaci metodických konzultací mezi pedagogy a se školskými poradenskými zařízeními; 

• průběžné předávání informací zákonným zástupcům o realizované i navrhované podpoře 

jejich dítěte v předškolním vzdělávání. 

Při poskytování poradenských služeb mateřská škola: 

• dodržuje účel poradenských služeb; 
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• dodržuje etické zásady poskytování poradenských služeb; 

• vychází z individuálních potřeb dítěte, podporuje jeho samostatnost a přispívá k jeho 

sociálnímu začleňování; 

• sleduje a vyhodnocuje poskytování navržených podpůrných opatření dětí; 

• informuje zákonného zástupce dítěte o poradenských službách poskytovaných školou; 

• spolupracuje s jinými školami a školskými zařízeními. 

Pedagogičtí pracovníci poskytující poradenské služby ve škole se podílejí na zajišťování 

podpůrných opatření pro děti se speciálními vzdělávacími potřebami, poskytují součinnost 

školským poradenským zařízením a spolupracují s orgány veřejné moci za účelem ochrany práv 

dětí. 

3. Standardní poradenské činnosti mateřské školy 

Pedagogičtí pracovníci poskytující poradenské služby ve škole pracují ve složení určeném vnitřním 

předpisem ředitele školy po projednání na pedagogické radě. Pravidelně jsou realizovány schůzky 

těchto pracovníků pro vyhodnocení uplynulého období, kontrolu plnění programu poradenských 

služeb a plánování další práce. 

Mezi standardní poradenské činnosti mateřské školy náleží: 

• Podpora dětí se speciálními potřebami a nadáním: Rozpoznávání dětí se speciálními 

vzdělávacími potřebami a dětí nadaných či mimořádně nadaných, poskytování vzdělávací 

podpory těmto dětem, zajištění její individualizace a následné vyhodnocování nastavených 

podpůrných opatření. 

• Prevence a řešení rizikového chování: Aktivní vyhledávání dětí ohrožených rizikovým 

chováním nebo s jeho projevy. Provádění orientačního šetření a poskytování poradenských 

služeb těmto dětem a jejich zákonným zástupcům. V případě potřeby zajištění kontaktu s 

odpovídajícím odborným pracovištěm ve spolupráci s ostatními pedagogy. 

4. Personální zajištění poradenských služeb  

(Poradenský tým) 

Poradenské služby na škole zajišťují pověření pedagogičtí pracovníci, kteří tvoří poradenský tým 

organizace působící v mateřské škole: 

1. Učitelky mateřské školy: 

• Provádí pedagogickou diagnostiku v jednotlivých třídách. 

• Podílejí se na tvorbě a vyhodnocování Plánů pedagogické podpory (PLPP) a IVP. 

• Úzce spolupracují s koordinátorem poradenských služeb (vedoucí učitelkou MŠ) při řešení 

specifických potřeb dětí. 

2. Koordinátor poradenských služeb v MŠ: Bc. Kateřina Ouhrabková 

• Koordinuje poskytování poradenských služeb přímo v prostředí mateřské školy. 

• Koordinuje tvorbu a vyhodnocování Plánů pedagogické podpory (PLPP) a IVP. 

• Zajišťuje přenos informací mezi učitelkami MŠ, vedením školy a výchovnou poradkyní. 

• Je prvním kontaktem pro komunikaci se zákonnými zástupci v oblasti poradenských služeb 

v MŠ. 

3. Výchovná poradkyně (konzultant pro MŠ): Mgr. Lenka Voráčková 

• Působí jako odborný konzultant pro mateřskou školu v rámci společného poradenského 

týmu. 
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• Poskytuje metodickou podporu koordinátorovi (vedoucí MŠ) a učitelkám při nastavování 

podpůrných opatření. 

• Spolupracuje při řešení složitějších případů, diagnostice školní zralosti a přípravě podkladů 

pro pedagogicko-psychologickou poradnu (PPP) či SPC. 

4. Ředitel školy: Mgr. Tomáš Johanovský 

• Vydává vnitřní předpis, kterým určuje složení pedagogických pracovníků poskytujících 

poradenské služby v organizaci. 

• Řídí činnost celého poradenského týmu. 

• Schvaluje poskytování podpůrných opatření a zajišťuje podmínky pro spolupráci s 

externími poradenskými zařízeními. 

5. Spolupráce se školskými poradenskými zařízeními (ŠPZ) 

Škola úzce spolupracuje s externími odbornými pracovišti za účelem zajištění komplexní 

poradenské péče. 

Hlavní partneři školy (ŠPZ): 

• Pedagogicko-psychologická poradna (PPP): Pedagogicko-psychologická poradna, 

Truhlářská 3, 460 01, Liberec 2 

• Speciálně pedagogické centrum (SPC) logopedické a surdopedické: při ZŠ a MŠ 

logopedické, Elišky Krásnohorské 921, Liberec XIV – Ruprechtice, 460 14 

• Speciálně pedagogické centrum (SPC) pro tělesně postižené a PAS: Truhlářská 360/3, 

Liberec a Lužická 920/7, Liberec 

Další poradenská spolupráce: 

• Orgán sociálně-právní ochrany dětí (OSPOD): Dr. E. Beneše 1, 460 59 Liberec 

• Raná péče: Centrum LIRA, z. ú., Matoušova 406, 460 07 Liberec 

6. Kontrola dokumentace 

Dokumentace vedená při poskytování poradenských služeb ve škole je pravidelně kontrolována 

vedením školy. 

7. Časová dostupnost poradenských služeb 

Pedagogičtí pracovníci zajišťující poradenské služby ve škole nabízejí konzultace pro zákonné 

zástupce dětí a ostatní pedagogy mateřské školy po předchozí individuální domluvě, aby nebyl 

narušen provoz tříd a přímá vzdělávací činnost. Rodiče si mohou termín schůzky sjednat osobně 

přímo s konkrétní paní učitelkou nebo s vedoucí učitelkou mateřské školy.  

8. Ochrana osobních údajů 

Informace získané při poskytování poradenských služeb ve škole jsou chráněny v souladu se 

zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů a o změně některých zákonů, v platném 

znění. 

 

V Osečné, dne 28. 8. 2026 

Platnost od 1. 9. 2026 

Mgr. Tomáš Johanovský, ředitel ZŠ a MŠ Osečná  
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